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Mein

Tablet-Führerschein

Der richtige Umgang mit deinem Tablet will 
gelernt sein. Auf den folgenden Seiten lernst du 
den Umgang und die wichtigsten Techniken 
kennen.

Viel Spaß beim Kennenlernen deines Tablets!

1. Tasten und Anschlüsse:
Ordne dem Tablet die nummerierten Begriffe zu.
Tippe hierfür auf die grauen Kreise und trage die 
passende Nummer ein.

1 Power-Taste

2 Mikrofon

3 Frontkamera

4 Lautstärke-Tasten

iPad ausschalten:
Drücke gleichzeitig den Power-Button
und die rechte Lautstärke-Taste.
Wische den Schalter nach rechts.
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1. Tasten und Anschlüsse:
5 Smart Connector

6 Rückwärtige
Kamera

7 Mikrofon

8 USB-C-Anschluss

Ordne auch hier 
dem Tablet die 
nummerierten 
Begriffe zu.
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2. Wischgesten auf dem iPad
Mithilfe der Wischgesten kannst du auf deinem 
Tablet verschiedene Funktionen ausführen. 
Betrachte die verschiedenen Gesten und probiere 
sie gleich an deinem Tablet aus.

Entspricht dem Klicken 
mit der linken Maustaste.

Entspricht dem Klicken 
mit der rechten 
Maustaste.
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2. Wischgesten auf dem iPad

Objekte vergrößern.

Scrollt das Fenster.

Hiermit lässt sich der 
gesamte Bildschirm 
verschieben.
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2. Wischgesten auf dem iPad

Wechselt zu einem 
weiteren Bildschirm.
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3. Die Bedienung mit dem Stift

Der Stift für dein iPad ist 
ein wichtiges Werkzeug, 
dass den Finger ersetzen 
kann. Je nachdem,
welchen Stift du
nutzt, kannst du
verschiedene
Funktionen
anwenden.

Teste an deinem Stift 
doch gleich folgende 
Funktionen (falls 
vorhanden) an einer 
beliebigen App:

Druck mit dem Finger

Doppeldruck mit dem Finger

Stift drehen (Rotation)

Schwebefunktion

Der Stift schwebt 
über dem Display

Druck

Leichtes oder 
festes Drücken 
macht den 
Unterschied
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4. Der Homescreen
Den Homescreen deines iPads kannst du mit 
deinem Schreibtisch oder deinem Tisch in der 
Schule vergleichen. Hierauf legst du alle 
benötigten Apps übersichtlich ab.

Beginne doch gleich mal mit der Organisation 
deines Homescreens. Lege eine App vom 
Homescreen in den Dock, und schiebe sie wieder 
auf den Homescreen zurück. Die am meisten 
genutzten Apps befinden sich auf dem Dock. Sie 
sind immer da, auch wenn der Homescreen sich 
über mehrere Seiten erstreckt.

Homescreen

Dock
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5. Das Kontrollzentrum
Alles unter Kontrolle behältst du mit den Einstellungen 
im Kontrollzentrum. Und so geht’s!

Flugmodus

Deaktiviert den 
Datenempfang

Aktiviere das Kontrollzentrum indem 
du vom rechten oberen Displayrand 
in Richtung Bildschirmmitte wischst.

Die wichtigsten Einstellungen im 
Kontrollzentrum sind:

WLAN

Aktivieren und 
Deaktivieren

AirDrop

Aktivieren und 
Deaktivieren

Bluetooth

Aktivieren und 
Deaktivieren

Bildschirm-
synchronisierung

Verbinde dich mit den 
Beamern in den Räumen



9

Mein

Tablet-Führerschein

5. Das Kontrollzentrum
Tippe auf das Plus-
Zeichen oder halte den 
Finger länger auf dem 
Touchscreen gedrückt, 
um das Kontrollzentrum 
anzupassen.

Medienplayer

Einstellungen für die 
Datenverbindung per 
WLAN, AirDrop oder 
Bluetooth.

Durch AirDrop kannst du 
Daten empfangen. 
Aktiviere die Funktion 
nur bei Bedarf.

Verbinde dich 
in der Schule 
oder zu Hause 
nur mit einem 
dir bekannten 
und sicheren 
WLAN.

Favoriten
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6. Wissenstest: Wischgesten

Einmal den Bildschirm
berühren ist wie ein …

7. Lückentext zum Kontrollzentrum:

Das Kontrollzentrum öffne ich durch einen

Fingerwisch von ________ oben. Hier

finde ich die wichtigsten _________________.

Diese kann ich durch einen Fingertipp auf

das ________-Zeichen anpassen.

Nutze deinen Stift, um die richtige Auswahl zu den 
Aussagesätzen zu treffen. 

Einmal den Bildschirm
berühren und halten ist 
wie ein …

Rechtsklick mit der Maustaste
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8. Ordner und Dateien

Die App Dateien hilft dir dabei, deine Daten 
auf deinem Tablet für jedes Unterrichtsfach 
zu organisieren. Und so geht´s:
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Tippe auf die App Dateien, um diese zu 
öffnen. Folgende Speicherorte stehen 
dir zur Verfügung:

Virtueller Speicher von Apple 

Daten, die auf deinem Tablet 
gespeichert sind

Virtueller Speicher deines 
Teams-Accounts 

Hier kannst du die Farbe deiner 
Ordnernamen anpassen
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8. Ordner und Dateien

Um einen neuen Ordner zu erstellen hast 
du mehrere Möglichkeiten. Probiere diese 
doch gleich mal aus!
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1. Tippe auf das Ordner-Symbol mit dem 
Plus-Zeichen, um einen neuen Ordner zu 
erstellen
2. Halte den Finger auf dem Screen länger 
gedrückt, um im folgenden Menü einen 
neuen Order zu erstellen.

1

2
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8. Ordner und Dateien

So organisierst du vorhandene Ordner!
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Tippe auf einen 
Ordner und halte 
ihn gedrückt, dann 
erscheint das hier 
dargestellte 
Kontextmenü.

Kopieren kopiert den 
Ordner in die 
Zwischenablage. Gehe 
an eine andere Stelle, 
halte den Finger 
abermals gedrückt und 
füge dort den kopierten 
Ordner ein.

Bewegen verschiebt den Ordner an einen von 
dir gewünschten Ort.

Teilen sendet eine Kopie des Ordners an ein 
anderes Gerät (per AirDrop), an jemanden bei 
Teams oder für eine Zusammenarbeit in die 
iCloud.

Probiere alle drei Möglichkeiten (Kopieren, Bewegen, Teilen) gleich 
an deinem Tablet aus. Schick deinem Nachbarn einen von dir 
erstellten Ordner und tauscht euch zu den Möglichkeiten aus.
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8. Ordner und Dateien

So organisierst du vorhandene Ordner!
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Öffnet den Ordner und stellt diesen in 
einem neuen Fenster dar

Teste die hier aufgezeigten Möglichkeiten, deine Ordner zu 
bearbeiten. So arbeitest du sicher auf deinem Tablet.

Vergib dem Ordner einen neuen Namen

Erstelle eine Kopie des Ordners

Erstelle einen neuen Ordner, in dem sich 
der ausgewählte Ordner befindet

Markiert den Ordner als Favoriten. Er 
erscheint in der linken Menüleiste als 
Favorit

Löscht den Ordner, der sich nun in der Menüleiste als 
„Zuletzt gelöscht“ befindet
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9. Apps löschen und verschieben

Wie du in den iPad-Regeln gelernt hast, 
darfst du Apps weder manipulieren noch 
löschen (deinstallieren). Manches Mal ist es 
jedoch notwendig, Apps zu verschieben 
oder zu löschen.
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Auf der Seite 7 dieses Führerscheins hast du gelernt, wie man 
Apps in das Dock verschiebt und wieder zurück auf den 
Homescreen bringt. 

Um eine App auf einen 
anderen Screen zu bringen, 
tippst du diese an, hältst sie 
gedrückt und schiebst sie 
über den linken oder rechten 
Rand hinaus. Platziere sie und 
löse deinen Finger vom 
Screen. Die Punkte auf der 
Unterseite des Screens zeigen 
dir, auf welchem Screen du 
dich befindest.

Wenn du eine App länger 
berührst, kannst du diese im 
aufpoppenden Menü 
entfernen oder den Bildschirm 
bearbeiten.
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10. Apps gruppieren

Apps lassen sich zu einer Gruppe 
gruppieren. So hast du zu einem 
bestimmten Thema oder Fach immer die 
richtigen Apps im Blick.
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Möchtest du zwei oder mehrere Apps zu einer 
Gruppe zusammenfassen, tippst du auf eine 
App, hältst sie kurz gedrückt, und schiebst 
diese auf eine andere App.
Sogleich werden die Apps zu einer Gruppe 
zusammengefasst.

Teste diese praktische Möglichkeit doch gleich mal mit deinen 
Apps. Probiere auch, eine App wieder aus der Gruppe 
herauszulösen.

Für diese App-Gruppe kannst du 
anschließend einen sinnvollen Namen 
vergeben. So hast du für jedes Schulfach 
deine Apps an einem Platz.
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11. Wissenstest: Ordner und Dateien

12. Wissenstest: Apps

Welche Aussage zu diesem Thema ist richtig. Tippe auf die 
richtige Checkbox. 

Welche Aussage zu diesem Thema ist richtig. Tippe auf die 
richtige Checkbox. 

• Mir stehen verschiedene Speicherorte zur Verfügung

• Ich habe nur eine Möglichkeit, Ordner zu erstellen

• Das Kopieren verschiebt den Ordner in die Cloud

• Beim Duplizieren wird eine Kopie des Ordners erstellt

• Ordner können nicht umbenannt werden

• Apps kann und darf ich jederzeit löschen

• Apps lassen sich in das Dock verschieben

• Apps sind an einen bestimmten Screen gebunden

• Überflüssige Apps lassen sich entfernen

• Apps lassen sich zu Gruppen zusammenfassen
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13. Zwei Apps in Split-View öffnen (1)
Auf deinem iPad kannst du mit mehreren Apps 
gleichzeitig arbeiten. Dazu öffnest du zwei 
verschiedene Apps oder zwei Fenster mit der gleichen 
App. Aber nicht alle Apps sind dafür geeignet.
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So stellst du Split-View ein:

1. Öffne die App Einstellungen.
2. Wähle im linken Menü Multitasking & Gesten.
3. Setze einen Haken auf Split View & Slide Over.
4. Schließe die App durch ein Wischen von unten nach oben.
5. Öffne eine App und tippe oben auf das Symbol. 

Tippe auf Split View.
Ein Haken erscheint.

6. Die von dir geöffnete App bewegt sich zur Seite.
7. Öffne eine zweite App. Beide werden in Split View angezeigt. 

8. Über das Symbol               kannst du wieder in den Vollbild-
Modus wechseln. Probiere den Split-View doch gleich aus.
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13. Zwei Apps in Split-View öffnen (2)
Hier eine weitere Möglichkeit, zwei Apps per Split-View 
zu öffnen. Probiere auch diese Möglichkeit an deinem 
iPad aus.
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Öffne eine beliebige App 
und wische vom unteren 
Rand nach oben …

… bis das Dock 
erscheint. Wähle hier 
deine zweite App und …

… schiebe sie nach links 
oder rechts in den 
schwarzen Bereich.

Wische nach links oder 
rechts, um eine App aus 
Split-View zu entfernen.

Je nach App kannst du hier sogar 
Objekte (bspw. ein Bild) von einer 
App in die andere App 
verschieben/kopieren.
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13. Zwei Apps in Split-View öffnen (3)
An diesem Beispiel nutzt du die Slideover-Funktion 
(Hineinschieben), ähnlich der  Möglichkeit (2).
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Öffne eine beliebige App 
und ziehe vom unteren 
Rand nach oben …

… bis das Dock 
erscheint. Wähle hier 
deine zweite App und …

… schiebe diese nach 
oben auf die zuerst 
geöffnete App.

Über das Drei-Punkt-
Menü kannst du die App 
verschieben oder wie 
bei Möglichkeit (2) 
einpassen .

Du kannst auch Split-View 
und Slideover mit mehreren 
Apps nutzen.
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14. Screenshot (Bildschirmfoto)
Möchtest du ein Bild von deiner Arbeit erstellen, so 
nutzt du die Funktion Screenshot. Und das geht so:
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Wische vom linken 
unteren Bildschirmrand 
in die Mitte, oder drücke 
kurz den Power-Button 
und Lautstärke-Button.

Der verfügbare Screenshot 
durch einen Rahmen 
angezeigt wird. Hier kannst 
du die Größe des Fotos 
bestimmen.

Die eingeblendete 
Zeichenleiste ermöglicht 
es dir, per Stift oder 
deinem Finger Notizen zu 
deinem Screenshot 
hinzuzufügen.

Kopiere, speichere oder teile deinen 
Screenshot durch dieses Symbol am 
rechten oberen Bildschirmrand oder tippe 
oben links auf Fertig.
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15. Schnellnotiz
Mit der App Notizen kannst du schnell wichtige 
Informationen aus dem Unterricht notieren, speichern 
und mit anderen teilen.
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Die Schnellnotiz kannst du jederzeit wieder aufrufen und 
weiter bearbeiten. Sie findest du aber nicht an einem 
bestimmten Speicherort.

Wische mit dem Finger oder Stift vom 
rechten unteren Bildschirmrand in die 
Mitte und die Notizen-App erscheint.

Am rechten unteren Eck der App aktivierst du die 
Zeichenleiste. Mit dem Stift-Symbol      oben rechts öffnest du 
die virtuelle Tastatur. Durch das Dreipunkt-Menü       kannst du 
Screenshots hinzufügen, deine Notiz teilen oder löschen.
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16. Wissenstest: Split-View

17. Lückentext: Screenshot und Notiz

Welche Aussage zum Thema Split-View ist richtig. Wähle den 
richtigen Begriff aus dem Drop-Down-Menü.

Über welches Menü steuerst du für Split-View
verschiedene Funktionen?

Wieviel Apps können durch Slideover geöffnet werden 

Ein Screenshot ist ein ___________________.

Alternativ nutze ich die Tastenkombination

aus _________/___________________-Button.

Wenn ich mir etwas Wichtiges merken

möchte, nutze ich die App __________.
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18. Goodnotes
Goodnotes ist eine vielfältige Notizen-App, mit 
deren Hilfe du Arbeitsblätter im Unterricht 
bearbeitest oder dir Notizen erstellst.
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Öffne Goodnotes und 
tippe auf das Plus-
Symbol, um dir eine 
neue Notiz zu erstellen. 
Hier für das Fach 
Mathematik.
Benenne die Notiz 
indem du unterhalb des 
Symbols auf den 
Namen tippst.

Tippe in der blauen Menüleiste oben rechts auf das Symbol 
„Seite hinzufügen“ und entscheide dich, ob du Vorlagen nutzt, 
oder vorhandene Dokumente scannst oder importierst.

Seite hinzufügen
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18. Goodnotes

25

Wenn du eine Notiz bearbeitest, kannst du (Symbole in der 
Menüleiste) wählen, ob du den Stift, die Tastatur oder das 
Mikrofon dafür nutzt.

Die Zeichenleiste, unterhalb der Menüleiste, hält viele 
Möglichkeiten für dich bereit, deine Notiz zu gestalten.
Mach dich mit den Möglichkeiten vertraut. Probiere alle 
Werkzeuge aus.

Berühre ein Tool (Werkzeug) und halte 
den Finger gedrückt, um weitere 
Einstellungsmöglichkeiten zu 
aktivieren.
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19. Passwörter App

26

Die App Passwörter speichert und 
verwaltet deine gespeicherten 
Passwörter.
Immer wenn du ein Passwort für 
eine App erstellst, wirst du gefragt, 
ob du dieses in der App 
Passwörter speichern möchtest.
Es wird dir empfohlen, dies auch 
zu tun, denn …

Mit dieser App vergisst du keine Passwörter 
mehr. Zum Entsperren genügt ein Passwort. 
Alle anderen Passwörter speicherst du ab.

… du musst dir nur ein Passwort 
zum Entsperren der App 
Passwörter merken, oder du 
entsperrst die App über deine Face 
ID oder deine Touch ID.

Über das Plus-Symbol unten 
rechts kannst du auch neue 
Passwörter beispielsweise für 
Webseiten erstellen.
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20. Lernvideo zum iPad
Tippe auf das Play-Symbol, um dir ein Lernvideo 
mit 10 Tipps zum iPad anzusehen. Probiere die 
Tipps doch gleich an deinem Tablet aus. Entdecke 
die Möglichkeiten mit deinem Nachbarn.
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https://www.youtube.com/watch?v=atcvXfIq2i4
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Denk daran: dein 
Tablet ist ein 
Werkzeug und kein 
Spielzeug

28


	Folie 1
	Folie 2
	Folie 3
	Folie 4
	Folie 5
	Folie 6
	Folie 7
	Folie 8
	Folie 9
	Folie 10
	Folie 11
	Folie 12
	Folie 13
	Folie 14
	Folie 15
	Folie 16
	Folie 17
	Folie 18
	Folie 19
	Folie 20
	Folie 21
	Folie 22
	Folie 23
	Folie 24
	Folie 25
	Folie 26
	Folie 27
	Folie 28

	text_1ggss: 
	text_2dazo: 
	text_3hze: 
	text_4idbn: 
	text_5vqaw: 
	text_6ypzb: 
	text_7zn: 
	text_8mmjq: 
	text_12ykje: 
	text_13etzv: 
	text_14mjgr: 
	dropdown_25cqvp: [Menüleiste]
	text_27qtal: 
	text_28dfl: 
	text_29wfmz: 
	dropdown_9erly: [Linksklick mit der Maustaste]
	dropdown_11orav: [Linksklick mit der Maustaste]
	checkbox_15aiu: Off
	checkbox_16qloz: Off
	checkbox_17jixx: Off
	checkbox_18pgoa: Off
	checkbox_19mzey: Off
	checkbox_20vvae: Off
	checkbox_21mkjn: Off
	checkbox_22pbeo: Off
	checkbox_23appn: Off
	checkbox_24gnpo: Off
	dropdown_26bbes: [Beliebig viele Apps]


