MS Teams: Grundlagen

INHALT

1. Login S.2-6
2. MS Teams nutzen. S.7/8
3. MS Teams: am Unterricht teilnehmen S.9/10
4. Mogliche Fragen/Antworten S. 11

E
'I -

INFO

Dieses Skript geht detailliert auf
notwendige Grundlagen ein, um
digital am Unterricht teilzuhaben.

MS Office 365 steht jedem Schiiler ab
sofort in der Online-Version kostenfrei
zu Verfigung.

MS Teams /OneNote sind kostenfrei
zum Download verflgbar.

Fir MS Word, MS Powerpoint, MS
Excel, etc. als Offline- Version kann
eine Jahreslizenz im Konrektorat
erworben werden.

Sollten technische Fragen bestehen,
wenden Sie sich einfach an uns.



1. Login

1. https://www.office.com in einem Browser aufrufen. 2. Auf Anmelden

B EJ ) Office 365-Anmeldung X [—l— v

= = X i «—EII B Bei lnrem Konto anmelc l—|— ~ L O %
= B | ips/pinsclficeiom Ll = L8 &~ —- O n o portal.office.com/ hrg 3= g\. &
= 8" Microsoft (R)

@ Diese Website verwendet Cookies fir Analysen, personalisierten Inhalt und Anzeigen. Durch die weitere Verwendung dieser
Website stimmen Sie dieser Nutzung zu.

Office v

Weitere Informationen

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

Willkommen bei Office

lhr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und hervorragende Arbeit
leisten.

BS Microsoft

Anmelden

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

klicken um zur Anmeldemaske zu gelangen.*

*Man kann auch
direkt
portal.office.com
eingeben
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https://www.office.com/

1. Login

3. Benutzername nach gegebener Vorgabe eingeben
und auf Weiter’ klicken.

BT Microsoft

Anmelden

vorname.nachname:@stud.rSZhvb.de X

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf lhr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Keine Umlaute

Sonderzeichen ersetzen durch den entsprechenden Buchstaben im
Standardalphabet

Bei mehreren Vor-/Nachnamen, welche nicht mit einem Bindestrich
verbunden sind, nutzen sie jeweils nur den ersten Namen, z. B.
Simsek Mark Mller -> simsek.mueller@stud.rs2hvb.de

4. Beim ersten Login bitte folgendes Passwort nutzen: GTT.MM.JJJ.
Nach dem ,G’ folgt das Geburtsdatum des Schiilers.

B Microsoft
& @stud.rs2hvb.de
Kennwort eingeben

GTT.MM.JJJJ

Kennwort vergessen

Anmelden

Simseks Geburtstag ist am 04.02.2008.
- Sein Passwort lautet: ,G04.02.2008’



1. Login

5. Ein eigenes Passwort wahlen und wiederholen. 6. Bitte auf Weiter' klicken.
Be Microsoft o= Microsoft
@stud.rs2hvb.de @stud.rs2hvb.de
Andern Sie lhr Kennwort Weitere Informationen
Sie missen lhr Kennwort andern, weil Sie sich erfnrderllch
entweder er_stmallg anmelden oder Ihr Kennwort Ihre Organisation bendtigt weitere Informationen
abgelaufen ist.

Zum Schutz lhres Kontos.

Alctuelles Kennwort Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen
Meues Kennwort

Kennwort bestatigen




1. Login

7. Bitte auf ,Legen Sie sie jetzt fest’ klicken. 8. Alle drei Fragen beantworten und auf ,Anworten speichern’ klicken.

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

5 «—EI] 3 WVerlieren Sie nicht denz l-i— A = | %

‘Wahlen Sie die Fragen aus, die Sie unten beantworten machten. [hr Administrator fordert von lhnen, 3 Fragen
festzulegen, die Antwarten missen mindestens 3 Zeichen lang sein.

[ £y | https://accountactivedirectory.windowsazur hrd s 1 e

\@stud.rs2hvb.de Sicherheitsfrage 1

=

Madchenname der Mutter
Vorname des Vaters ]o

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto! Geburtsor v

Sicherheitsfrage 2
Damit sichergestellt ist, dass |hr Kennwort wiederhergestellt werden kann, werden einige Informationen abgefragt, damit

Ihre |dentitdt nachgeprift werden kann. Diese MaBnahme dient nicht dem Versand von Spam, sondemn ausschlieBlich der
Sicherheit Ihres Kontos. Sie missen mindestens 1 der nachstehenden Optionen festlegen.

0 Sicherheitsfragen sind nicht konfigurierty Legen Sie sie jetzt fest

Sicherheitsfrage 3

Abbrechen

Zuriick



1. Login

9. Den Haken setzen und auf ,Ja’ klicken. 10.Los geht's! Alle MS Office Produkte stehen online zur Verfligung.
[ Mi R TTTITrrrrs messsssssssssssssssssssmanns .
icrosoft *  Nur klicken, wenn ihr eine . ) .
“ Guten Tag Jahreslizenz erworben habt. e —— .

+ & e @ @ ® @ ® & O =

\@stud.rs2hvb.de

AngemEId Et bl EI he n? bzlgeit::\/:n Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams No(ileabsgok Sway
Hiermit verringern Sie die Anzahl von I' ;

Anmeldeaufforderungen.
Forms Alle Apps

. Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Zuletzt verwendet  Angeheftet ~ Mit mir geteilt ~ Entdecken

MS Teams wird von Microsoft kostenlos zum Download
zur Verfigung gestellt. Lizenzen fir den Download der
Standard-Apps Word, Powerpoint, Excel knnen als
Jahreslizenz fir 6 € erworben werden.

Ein Download ist jedoch nicht notwendig.



2. MS Teams nutzen

1. Auf ,Teams' klicken. 2. Fur einen ersten Eindruck kann ein Erklarvideo abgespielt werden.

Class

SharePoint : Teams : Notebook

Sie sind jetzt bereit.

Sehen Sie sich eine kurze Einfihrung zu Microsoft Teams an.

. .
F S Video wiedergeben :
. .



2. MS Teams nutzen

3. Auf Teams’ klicken. Hier seht ihr Kurse, welchen ihr bereits zugeordnet seid.

Suchen oder Befehl eingeben

; "‘_ Teams Y = £8" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen
S Ihre Teams
s |
M Teams m
g )
‘-
]
T Fachschaft Englisch 6d-Mathematik-19/20 6d-Englisch-19/20
E_ff 10b-Englisch Untis




3. MS Teams: am Unterricht teilnehmen

1. Bitte ,Kalender’ in der Teams-App 6ffnen. 2. Hier sieht jeder Schiler seinen Stundenplan.
Mit einem Klick auf Teilnehmen’ betritt man das Klassenzimmer.
Suchen oder Befehl eingeben - Kalender
£ "‘ Teams Y @ 28" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen Eﬂ Heute ¢ S Mai 2020
:a__ Ihre Teams 18 19 20
Mantag Dienstag Mittwoch
T::" 8 Uhr
&
. 9 Uhr
F & ) . .
[ Faterme Fachschaft Englisch 6d-Mathematik-19/20 6d-Englisch-19/20 gl - 6d
“ Alexander Seitz
10 Uhr
Mathematik - 6d Englisch - 6¢
Alexander Seitz Alexander 5e
80O
11 Uhr Englisch - 6d Mathematik
Alexander Seitz Alexander Se
8o
Mathematik - 6d
EE( ) ] 12 Uhr Alexander Seitz
10b-Englisch Untis 830

13 Uhr



3. MS Teams: am Unterricht teilnehmen

3. Vor dem Beitritt wird jedem Teilnehmer nochmals sein im 3. Schiler sehen das Bild der Dokumentenkamera aus dem
Anschluss angezeigtes Bild gezeigt. Klassenzimmer. Sollte die Lehrkraft Interaktion im Chat wiinschen,
Deaktivieren sie das Mikrofon bitte. kann der Chat mit Klick auf ||El geoffnet werden.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen far Besprechungschat .
EninSCh = 6d : ;::;rechungwurdegeplant

ﬂ Englisch - 6d

Findet jeden Dienstag... S

Jetzt teilnehmen

S , ( S
[0 ) 7% '\. ) ) @ Plantronics C320

/ Antworten
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4. Mogliche Fragen/Antworten i,

1. Brauche ich ein bestimmtes Gerat?

Nein.

Jedes digitale Endgerat ist ausreichend:

PC, Laptop, Tablett, Handy.

Sollten sie nur ein Handy zur Verfligung haben,
empfiehlt sich der Download von MS Teams als App.

2. Was kostet uns Office 365?

Office 365 ist kostenfrei.
MS Teams kann zudem kostenfrei lokal installiert werden.

3. MUssen sich Schiler in Teams am Unterricht aktiv beteiligen?

Grundsatzlich geht es darum, dass alle Schiiler am Unterricht teilnehmen
konnen.

Verhaltensregeln wie auch Art und Umfang der Beteiligung der Teams-
Schiler bleiben letztlich im padagogischen Ermessen jeder Lehrkraft.
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